
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารและหลักฐานที่ต้องน ามายื่นในวันสมัคร 
 ๑  ส ำเนำหนังสือรับรองคุณวุฒิ หรือ
ส ำเนำใบปริญญำบัตร ซึ่งผ่ำนกำรอนุมัติจำก               
ผู้มีอ ำนำจว่ำส ำเร็จกำรศึกษำ จ ำนวน ๑  ฉบับ 
 ๒  ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรศึกษำ 
(Transcript) ซึ่งผ่ำนกำรพิจำรณำอนุมัติจำกผู้มี
อ ำนำจ ว่ำส ำเร็จกำรศึกษำ จ ำนวน ๑  ฉบับ  
 ๓  รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่สวม
แว่นตำสีด ำขนำด ๑.๕x๒ นิ้ว ซึ่งถ่ำยมำแล้วไม่เกิน              
๖ เดือน และถ่ำยคร้ังเดียวกัน จ ำนวน ๓ รูป 
 ๔  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๕  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน   
จ ำนวน  ๑ ฉบับ 
 ๖  ส ำเนำหลักฐำนอ่ืน ๆ เช่น ทะเบียน
สมรส หนังสือส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล          
(ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
      ๗  ผู้สมัครสอบจะต้องรับผิดชอบในกำร
ตรวจสอบและรับรองตนเองว่ำ เป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไป
และคุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่งตรงตำมประกำศ
รับสมัครจริง  และจะต้องกรอกรำยละเอียดต่ำง ๆ     
ในใบสมัคร พร้อมท้ังยื่นหลักฐำนในกำรสมัคร         
ให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีท่ีมีควำมผิดพลำด อันเกิด
จำกผู้สมัคร ไม่ว่ำด้วยเหตุใด ๆ เช่น วุฒิกำรศึกษำ   
ไม่ตรงตำมคุณวุฒิของต ำแหน่งที่สมัครอันมีผลท ำให้
ผู้สมัคร ไม่มีสิทธิสมัครเข้ำรับกำรสอบแข่งขัน/ 

 
คัดเลือกตำมประกำศรับสมัครดังกล่ำว ให้ถือว่ำ            
กำรรับสมัคร และกำรได้เข้ำรับกำรสอบแข่งขัน/
คัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะส ำหรับผู้นั้น 
        ๘  ส ำเนำหลักฐำนทุกฉบับ ให้ผู้สมัครเขียน 
ค ำรับรองว่ำ ส ำเนำถูกต้อง และลงชื่อก ำกับไว้ดว้ย 

ค่าธรรมเนียมสอบ 
 ผู้สมัครต้องจ่ำยค่ำธรรมเนียมสอบ 
ต ำแหน่งละ ๑๐๐ บำท (ยกเว้นผู้สมัครในต ำแหน่ง
ลูกจ้ำงชั่วครำวไม่ต้องจ่ำยค่ำธรรมเนียมสอบ)            
และค่ำธรรมเนียมสอบจะไม่จ่ำยคืนให้ เมื่อประกำศ
รำยชื่อว่ำเป็นผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรสอบแข่งขัน/คัดเลือก
แล้ว 
 
 
 

 
 
  

 

 

คู่มือรับสมัครบุคคลเพือ่เข้าปฏิบัติงาน 
ในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 

จัดท าโดย 
กองบริหารงานบุคคล ส านักงานอธิการบดี 

งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๙๐๐๙ – ๑๕ ต่อ ๖๐๖๐ – ๖๐๖๖ 

โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๐๔๒๗ 
 



 
 
คุณสมบัติทั่วไปของผู้สมคัร 
 ๑. ผู้สมัครเพื่อเข้ำรับกำรจ้ำงเป็นบุคลำกรของ
มหำวิทยำลัยจะต้องมีคุณสมบัติท่ัวไป และไม่มี
ลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปนี้ 

(ก)  คุณสมบัติท่ัวไป 
        (๑) มีสัญชำติไทย 
        (๒) มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ ๑๘ ปีบริบูรณ์  

                     และไม่เกิน ๖๐ ปีบริบูรณ์ 
         (๓) เป็นผู้เล่ือมใสในกำรปกครองระบอบ 
                     ประชำธิปไตยอันมีพระมหำกษัตริย์ 
                     ทรงเป็นประมุข 
 (ข)  ลักษณะต้องห้ำม 
        (๑) เป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งข้ำรำชกำร 
                     กำรเมือง 
        (๒) เป็นคนวิกลจริต หรือจิตฟั่นเฟือน  
                     ไม่สมประกอบ เป็นคนเสมือนไร้ 
                     ควำมสำมำรถ หรือเป็นโรคที่ก ำหนด 
                     ในกฎ ก.พ.อ. 
        (๓) เป็นผู้อยู่ในระหว่ำงถูกสั่งพักรำชกำร  
                     หรือถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
                     ตำมข้อบังคับนี้หรือกฎหมำยอื่น 
           (๔) เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
        (๕) เป็นกรรมกำรบริหำรพรรคกำรเมือง  
                     หรือเจ้ำหน้ำท่ีในพรรคกำรเมือง 
              (๖) เป็นบุคคลล้มละลำย 
 

 

        (๗) เคยถูกจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุด 
                     ให้จ ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับ 
                     ควำมผิดท่ีได้กระท ำโดยประมำท  
      หรือควำมผิดลหุโทษ 
             (๘) เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก  
        หรือไล่ออกจำกรัฐวิสำหกิจองค์กำร 
          มหำชน หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐ 
              (๙) เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก  
     หรือไล่ออกเพรำะ กระท ำผิดวินัย 
        ตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบ  
        ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบัน 
      อุดมศึกษำ หรือกฎหมำยอื่น 

     (๑๐) เป็นผู้เคยกระท ำกำรทุจริต          
            ในกำรสอบเข้ำรับรำชกำร หรือ   
              เข้ำปฏิบัติงำนในหน่วยงำนของรัฐ 

๒. ส ำหรับพระภิกษุหรือสำมเณร มหำวิทยำลัย
ไม่รับสมัครสอบและไม่อำจให้เข้ำรับกำรสอบเพ่ือจ้ำง
เป็นบุคลำกรของมหำวิทยำลัยได้ ท้ังนี้ เพ่ือให้เป็นไป         
ตำมควำมในข้อ ๕ ของค ำสั่งมหำเถรสมำคม ลงวันท่ี 
๑๗ มีนำคม ๒๕๔๘ โดยอนุโลม 
 

 
 

 
วันเวลาและสถานที่รับสมัคร 

 ๑. ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรสอบแข่งขัน/
คัดเลือกให้ขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ท่ี           
กองบริหำรงำนบุคคล ชั้น ๔ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  
หรือคณะท่ีเปิดสอบของมหำวิทยำลัยเทคโนโลยี         
รำชมงคลพระนคร ตั้งแต่วันท่ีมีกำรประกำศรับสมัคร  
(เว้นวันหยุดรำชกำร) ภำคเช้ำ เวลำ ๐๙.๐๐ – 
๑๒.๐๐ น. ภำคบ่ำย เวลำ ๑๓.๐๐ – ๑๕.๓๐ น.   
โดยสำมำรถดำวน์โหลดใบสมัครได้ที่ 
(www.hrm.offpre.rmutp.ac.th)  

๒. ผู้สมัครจะต้องกรอกรำยละเอียดในใบสมัคร
ให้ถูกต้องชัดเจนและยื่นสมัครด้วยตนเอง 

 ๓. ผู้สมัครต้องแจ้งสถำนท่ีท่ีสำมำรถติดต่อได้
ทำงจดหมำยลงทะเบียนในเขตจ่ำยของกำรไปรษณีย์
ไว้ในใบสมัคร 

 

 

http://www.hrm.offpre.rmutp.ac.th/

