
แบบประเมนิผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการทั่วไป 
 

 
ช่ือผูรับการประเมิน........................................................  วันเริ่ม – วันส้ินสุดสัญญาจาง........................................ 

ตําแหนง.........................................................................   กลุมงาน......................................................................... 

สังกัด.............................................................................   อัตราคาตอบแทน..........................................บาท/เดือน 
 

ประเมินผลการปฏิบัตงิาน 

     คร้ังที่  1  ระหวางวันที่................................. ถึงวันที่................................. 

   คร้ังที่  2  ระหวางวันที่................................. ถึงวันที่................................. 

 
การกําหนดระดับการประเมินผลการปฏิบตัิงาน 
 

ระดับ รายละเอียด 

3 ปฏิบัติหนาที่ไดดีเกนิกวาที่กาํหนด (ดีเดน) 

2 ปฏิบัติหนาที่ไดตามที่กําหนด (ด)ี 

1 ปฏิบัติหนาที่ไดต่ํากวาที่กําหนด (ควรปรับปรุง) 

ผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนกังานราชการทั่วไป มวีัตถุประสงคเพื่อใชเปนเครื่องมือในการบริหาร
พนักงานราชการทั่วไปและใชเปนขอมูลประกอบการพจิารณาในเรื่องตาง ๆ แลวแตกรณี  ดังนี ้

1. การเลื่อนคาตอบแทน 
2. การเลิกจาง 
3. การตอสัญญาจาง 
4. การพัฒนาและแกไขการปฏบิัติงาน 
5. การบริหารงานบุคคลเรื่องอื่น ๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 



การประเมินผลการปฏิบตัิงาน   ครั้งที่  1 

สวนที่  1  การประเมินดานผลงาน 

หนาท่ีความรบัผิดชอบ 
และงานที่ไดรับมอบหมาย 

(1) 
คะแนน
เต็ม 

เปาหมาย 
ท่ีตองการ 

(2) 
ใหไดระดับ 
คะแนน 

(1 , 2 หรือ 3) 

(3) 
คะแนน 
ประเมิน 

ชอง (1) x (2) 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     

     

     

     

     

     

     
คะแนนเต็ม 100 คะแนนประเมินรวม  =  

คะแนนประเมินดานผลงาน =  คะแนนประเมินรวม 
                                         100 

 

 
หมายเหต ุ
 จากการประเมนิดานผลงาน ผูประเมินใหคะแนน (ดีเดน = 3 / ดี = 2 / ควรปรับปรงุ = 1) จากผลสําเร็จ
ของงาน โดยพิจารณาจาก 

- ปริมาณงานเปรียบเทียบกับเปาหมายที่ตกลงกันไว 
- คุณภาพผลงาน  พิจารณาจากความถูกตอง ขอผิดพลาด 
- ความทันเวลา  จากเวลาที่กําหนด 

 
 
 



การประเมินผลการปฏิบตัิงาน  ครั้งที่  1 

สวนที่ 2  การประเมินดานคณุลักษณะในการปฏิบตัิงาน 

หนาท่ีความรบัผิดชอบ 
และงานที่ไดรับมอบหมาย 

(1) 
คะแนน
เต็ม 

เปาหมาย 
ท่ีตองการ 

(2) 
ใหไดระดับ 
คะแนน 

(1 , 2 หรือ 3) 

(3) 
คะแนน 
ประเมิน 

ชอง (1) x (2) 
1.  ความสามารถ และความอุตสาหะในการ 
     ปฏิบัติงาน 

    

2. การรักษาวนิัย และการปฏิบัติตนเหมาะสมกับ 
     การเปนพนักงานราชการ 

    

3. ความซื่อสัตย     
4. ความรับผิดชอบ     
5. ความเสียสละและอุทิศเวลาใหราชการ     
6. ความสนในที่จะพัฒนาตนเอง     
7. การมาปฏิบัติงาน     
8. ฯลฯ     

     
คะแนนเต็ม 100          คะแนนประเมินรวม              =  

คะแนนประเมินดานคุณลักษณะ =  คะแนนประเมินรวม 
                                              100                 คะแนนประเมินคณุลักษณะ             = 

 

หมายเหต ุ
 การประเมินดานคุณลักษณะการปฏิบัติงาน ผูประเมินใหคะแนน (ดีเดน = 3 / ดี = 2 / ควรปรับปรงุ = 1) 
จากพฤติกรรมของพนักงานราชการที่ไดแสดงออกมา เปรยีบเทียบกับมาตรฐานที่กําหนดไว 
 

 
ผลการประเมิน ท้ัง 2 ดาน  =   
(คะแนนประเมินดานผลงาน x 0.7 + (คะแนนประเมนิคุณลักษณะ x 0.3) 
ผลการประเมิน คร้ังท่ี 1 
      ดีเดน  (2.51 – 3.00) 
  ดี  (1.51 – 2.50) 
   ควรปรับปรุง (1.00 – 1.50) 

........... คะแนน  
 
 
 
 
 
 
 
 



การประเมินผลการปฏิบตัิงานครั้งที่  1 

ความเห็นของผูประเมินเกี่ยวกับผลงานและคุณลักษณะการปฏิบตัิงานของผูรับการประเมิน 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................ผูประเมิน 
        ( ................................................. ) 
ตําแหนง.................................................. 
      วันที่ ................................................. 

ขาพเจาไดรับแจงผลการประเมินแลวเม่ือวันท่ี  …....................................................... 

ลงชื่อ....................................................... 
        ( ................................................. ) ผูรับการประเมิน 
ตําแหนง.................................................. 
      วันที่ ................................................. 

ในกรณีท่ีผูรับการประเมินไมยอมลงนาม  ใหผูแจง  บันทึกไวเปนหลักฐาน 
2.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
[    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
[    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
           ........................................................................................... 
...................................................................................................... 

                                              ลงช่ือ ............................................. 
                                                      ( ........................................... ) 

                                         ตําแหนง .............................................. 

3.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป อีกชั้นหนึ่ง 
[    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
[    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
           ........................................................................................... 
...................................................................................................... 

                                              ลงช่ือ ............................................. 
                                                      ( ........................................... ) 

                                         ตําแหนง .............................................. 

                                                  4.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
                                                 [    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
                                                [    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
                                                            ........................................................................................... 
                                                ....................................................................................................... 

                                                                                                ลงช่ือ ............................................. 
                                                                                                        ( ........................................... ) 

                                                                                          ตําแหนง .............................................. 

 



การประเมินผลการปฏิบตัิงาน   ครั้งที่  2 

สวนที่  1  การประเมินดานผลงาน 

หนาท่ีความรบัผิดชอบ 
และงานที่ไดรับมอบหมาย 

(1) 
คะแนน
เต็ม 

เปาหมาย 
ท่ีตองการ 

(2) 
ใหไดระดับ 
คะแนน 

(1 , 2 หรือ 3) 

(3) 
คะแนน 
ประเมิน 

ชอง (1) x (2) 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     

     

     

     

     

     

     
คะแนนเต็ม 100 คะแนนประเมินรวม  =  

คะแนนประเมินดานผลงาน =  คะแนนประเมินรวม 
                                         100 

 

 
หมายเหต ุ
 จากการประเมนิดานผลงาน ผูประเมินใหคะแนน (ดีเดน = 3 / ดี = 2 / ควรปรับปรงุ = 1) จากผลสําเร็จ
ของงาน โดยพิจารณาจาก 

- ปริมาณงานเปรียบเทียบกับเปาหมายที่ตกลงกันไว 
- คุณภาพผลงาน  พิจารณาจากความถูกตอง ขอผิดพลาด 
- ความทันเวลา  จากเวลาที่กําหนด 

 
 
 



การประเมินผลการปฏิบตัิงาน  ครั้งที่  2 

สวนที่ 2  การประเมินดานคณุลักษณะในการปฏิบตัิงาน 

หนาท่ีความรบัผิดชอบ 
และงานที่ไดรับมอบหมาย 

(1) 
คะแนน
เต็ม 

เปาหมาย 
ท่ีตองการ 

(2) 
ใหไดระดับ 
คะแนน 

(1 , 2 หรือ 3) 

(3) 
คะแนน 
ประเมิน 

ชอง (1) x (2) 
1.  ความสามารถ และความอุตสาหะในการ 
     ปฏิบัติงาน 

    

2. การรักษาวนิัย และการปฏิบัติตนเหมาะสมกับ 
     การเปนพนักงานราชการ 

    

3. ความซื่อสัตย     
4. ความรับผิดชอบ     
5. ความเสียสละและอุทิศเวลาใหราชการ     
6. ความสนในที่จะพัฒนาตนเอง     
7. การมาปฏิบัติงาน     
8. ฯลฯ     

     
คะแนนเต็ม 100          คะแนนประเมินรวม              =  

คะแนนประเมินดานคุณลักษณะ  =  คะแนนประเมินรวม 
                                               100                 คะแนนประเมินคณุลักษณะ             = 

 

หมายเหตุ   
 การประเมินดานคุณลักษณะการปฏิบัติงาน ผูประเมินใหคะแนน (ดีเดน = 3 / ดี = 2 / ควรปรับปรงุ = 1) 
จากพฤติกรรมของพนักงานราชการที่ไดแสดงออกมา เปรยีบเทียบกับมาตรฐานที่กําหนดไว 

ผลการประเมิน ท้ัง 2 ดาน  =   
(คะแนนประเมินดานผลงาน x 0.7) + (คะแนนประเมินคณุลักษณะ x 0.3) 

ผลการประเมิน คร้ังท่ี 2 
      ดีเดน  (2.51 – 3.00) 
  ดี  (1.51 – 2.50) 
   ควรปรับปรุง (1.00 – 1.50) 

สรุปผลการประเมินท้ังป  =   ……………………… 

(ผลการประเมนิครั้งที่ 1 + ผลการประเมินครั้งที่ 2) 

                                          2 
            ดีเดน  (2.51 – 3.00) 
  ดี  (1.51 – 2.50) 
   เลิกจาง     (1.00 – 1.50) 

........... คะแนน 

 



การประเมินผลการปฏิบตัิงานครั้งที่  2 

ความเห็นของผูประเมินเกี่ยวกับผลงานและคุณลักษณะการปฏิบตัิงานของผูรับการประเมิน 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ...................................................ผูประเมิน 
        ( ................................................. ) 
ตําแหนง.................................................. 
      วันที่ ................................................. 

ขาพเจาไดรับแจงผลการประเมินแลวเม่ือวันท่ี  …....................................................... 

ลงชื่อ....................................................... 
        ( ................................................. ) ผูรับการประเมิน 
ตําแหนง.................................................. 
      วันที่ ................................................. 

ในกรณีท่ีผูรับการประเมินไมยอมลงนาม  ใหผูแจง  บันทึกไวเปนหลักฐาน 
2.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
[    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
[    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
           ........................................................................................... 
...................................................................................................... 

                                              ลงช่ือ ............................................. 
                                                      ( ........................................... ) 

                                         ตําแหนง .............................................. 

3.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป อีกชั้นหนึ่ง 
[    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
[    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
           ........................................................................................... 
...................................................................................................... 

                                              ลงช่ือ ............................................. 
                                                      ( ........................................... ) 

                                         ตําแหนง .............................................. 

                                                  4.  ความเห็นของผูบังคับบัญชาเหนือขึ้นไป 
                                                 [    ]   เห็นดวยกับการประเมินขางตน 
                                                [    ]   มีความเห็นแตกตางจากการประเมินขางตนนี้  ดังนี้ 
                                                            ........................................................................................... 
                                                ....................................................................................................... 

                                                                                                ลงช่ือ ............................................. 
                                                                                                        ( ........................................... ) 

                                                                                           ตําแหนง .............................................. 
 


