
 
รายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่ง  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง ภาระงานโดยสังเขป 

หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขันพนักงานมหาวิทยาลัย   
ต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเช่ียวชาญเฉพาะ   

สังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ครั้งที่  ๒/๒๕๕๕  

 

ต าแหน่งที่ ๓๙  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

หน่วยงานที่บรรจุ กองคลัง งานบัญชี ส านักงานอธิการบดี  จ านวน ๑ อัตรา  อัตราเงินเดือน  ๑๓,๔๑๐ บาท 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   

 คุณวุฒิปริญญาตรี  ทางบริหารธุรกิจทุกสาขา  หรือสาขาวิชาที่เกี่ยวข้องกับการบริหารธุรกิจ และ
ศึกษาด้านบัญชีไม่น้อยกว่า ๖ หน่วยกิต  มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม  Microsoft office 

ภาระงานโดยสังเขป 

 ๑. ตรวจสอบข้อมูลด้านการจ่ายเงินในระดับ ERP 
 ๒. ตรวจสอบยอดค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนในระบบ ERP เปรียบเทียบระบบ  GFMIS 
 ๓. ตรวจสอบหนี้ค้างในระบบ ERP เปรียบเทียบกับ GFMIS และ Passbook เงินรายได้ , เงินงบประมาณ 
 ๔. ตรวจสอบยอดธนาคารในระบบ ERP ค้างจ่ายจริง จัดท างบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร 
 ๕. ปรับปรุงรายการบัญชีตามรายการที่เก่ียวข้อง 

ก าหนดวันเวลา  วิธีการสอบแข่งขัน  และสถานที่สอบแข่งขัน 
 

วัน
สอบแข่งขัน 

วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชั่วโมง 
สถานที่

สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 

ทดสอบความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
(คะแนนเต็ม ๒๐๐ คะแนน) 

สอบข้อเขียน  (๑๔๐ คะแนน ) 
-  ความรู้เบื้องต้นทางบัญชี 
-  การจัดท ารายงานทางการเงินและการปรับปรุงบัญชี 
-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง        
พ.ศ. ๒๕๕๑ 
-  การติดต่อประสานงานและมนุษยสัมพันธ์ในการปฏิบัติงาน 

สอบปฏิบัติ  (๖๐ คะแนน ) 
-  ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft 
Word  และ Microsoft Excel 
  
 

 

 
 
๐๙.๐๐ น. 

- 
๑๒.๐๐ น. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
๓ 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
สถานที่สอบ 

แข่งขันฯ 
จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 

 



 
 

 
วัน

สอบแข่งขัน 
วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชั่วโมง 

สถานที่
สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 

  
ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง  (คะแนน  ๑๐๐  คะแนน) 
-  ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง   โดยวิธีสัมภาษณ์                
ซึ่งจะพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งในด้านต่าง ๆ  เช่น  
ประสบการณ์ทางการศึกษา  ทางการงานที่เป็นประโยชน์ต่อ            
การปฏิบัติงานในหน้าที่  ความมีมนุษยสัมพันธ์  และสามารถ
ปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงานอ่ืนได้ดี  มีความรับผิดชอบ มีความอดทน  
เสียสละ  มีความคิดริเริ่ม  และมีปฏิภาณไหวพริบ  มีบุคลิกภาพ
และท่วงทีวาจาเหมาะสมกับงานที่ปฏิบัติ  เป็นต้น 
 

 

 
๑๓.๓๐ น. 
 

 

- 

 

 
 

 
 

 

 
 

สถานที่สอบ 
แข่งขันฯ 

จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่ง  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง ภาระงานโดยสังเขป 
หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขันพนักงานมหาวิทยาลัย   

ต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเช่ียวชาญเฉพาะ   
สังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

ครั้งที่  ๒/๒๕๕๕  
 

ต าแหน่งที่ ๔๐  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

หน่วยงานที่บรรจุ กองคลัง  งานการเงิน ส านักงานอธิการบดี  จ านวน ๑ อัตรา  อัตราเงินเดือน  ๑๓,๔๑๐ บาท 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
 คุณวุฒิปริญญาตรี  ทางบริหารธุรกิจทุกสาขา  หรือสาขาวิชาที่เก่ียวข้องกับการบริหารธุรกิจ  
และศึกษาด้านบัญชีไม่น้อยกว่า ๓ หน่วยกิต มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft 
Excel และ Microsoft Word 

ภาระงานโดยสังเขป 
 ๑. การรับ - จ่ายและน าส่งเงินงบประมาณแผ่นดิน 
 ๒. จัดท าเช็คสั่งจ่ายและออกใบเสร็จรับเงินเงินงบประมาณ 
 ๓. การรบัเงินและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน/เบิกเกินส่งคืนในระบบ GFMIS 
 ๔. จัดท าทะเบียนคุมการจ่ายเช็คและเงินสด 
 ๕. ตรวจสอบการโอนเงินจากกรมบัญชีกลางเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ 
 ๖. ติดต่อผู้มีสิทธิมารับเงินผ่านเว็บไซด์/โทรศัพท์ 
 ๗. สรุปยอดการจ่ายเงินงบประมาณทุกสิ้นวัน 

ก าหนดวันเวลา  วิธีการสอบแข่งขัน  และสถานที่สอบแข่งขัน 
 

วัน
สอบแข่งขัน 

วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชั่วโมง 
สถานที่

สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 

ทดสอบความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
(คะแนนเต็ม ๒๐๐ คะแนน) 
สอบข้อเขียน  (๑๔๐ คะแนน ) 
-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง   
พ.ศ. ๒๕๕๑ 
-  ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการ
รับเงินและการจ่ายเงินรายได้ พ.ศ. ๒๕๕๑ และประกาศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  เรื่องหลักเกณฑ์การ
ปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาและการ
จัดท าบัญชีเงินรายได้ 
  

สอบปฏิบัติ  (๖๐ คะแนน ) 
-  ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft 
Word  และ Microsoft Excel 

 

 
 
๐๙.๐๐ น. 

- 
๑๒.๐๐ น. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
๓ 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
สถานที่สอบ 

แข่งขันฯ 
จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 



 
 

 
วัน

สอบแข่งขัน 
วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชัว่โมง 

สถานที่
สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 
  

ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง  (คะแนน  ๑๐๐  คะแนน) 
-  ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง   โดยวิธีสัมภาษณ์                
ซึ่งจะพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งในด้านต่าง ๆ  เช่น  
ประสบการณ์ทางการศึกษา  ทางการงานที่เป็นประโยชน์ต่อ            
การปฏิบัติงานในหน้าที่  ความมีมนุษยสัมพันธ์  และสามารถ
ปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงานอ่ืนได้ดี  มีความรับผิดชอบ มีความอดทน  
เสียสละ  มีความคิดริเริ่ม  และมีปฏิภาณไหวพริบ  มีบุคลิกภาพ
และท่วงทีวาจาเหมาะสมกับงานที่ปฏิบัติ  เป็นต้น 
 

 
 

๑๓.๓๐ น. 
 

 
- 

 

 
 

 
 

 

 
สถานที่สอบ 

แข่งขันฯ 
จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่ง  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง ภาระงานโดยสังเขป 

หลักเกณฑ์และวิธีการสอบแข่งขันพนักงานมหาวิทยาลัย   
ต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเช่ียวชาญเฉพาะ   

สังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ครั้งที่  ๒/๒๕๕๕  

 

ต าแหน่งที่ ๔๑  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 

หน่วยงานที่บรรจุ กองคลัง งานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี  จ านวน ๑ อัตรา  อัตราเงินเดือน  ๑๓,๔๑๐ บาท 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
 คุณวุฒิปริญญาตรี  ทางบริหารธุรกิจทุกสาขา  หรือสาขาวิชาที่เก่ียวข้องกับการบริหารธุรกิจ     
มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Excel และ Microsoft Word 

ภาระงานโดยสังเขป 
 ๑. จ้างเหมาบริการบริษัทเอกชนจัดฝึกอบรม/ดูงาน 
 ๒. ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินค านวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน 
 ๓. ก าหนดรหัสครภุัณฑ์กอง  สถาบัน  ส านัก 
 ๔. ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ 
 ๕. ด าเนินการจ้างท าประกันอุบัติเหตุ  ตรวจสุขภาพนักศึกษา 
 ๖. ตรวจสอบเอกสารครุภัณฑ์  ที่ดินสิ่งก่อสร้าง  เพ่ือสรุปการขอเบิกเงิน 

ก าหนดวันเวลา  วิธีการสอบแข่งขัน  และสถานที่สอบแข่งขัน 
 

วัน
สอบแข่งขัน 

วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชั่วโมง 
สถานที่

สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 

ทดสอบความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่ง   
(คะแนนเต็ม ๒๐๐ คะแนน) 

สอบข้อเขียน  (๑๔๐ คะแนน ) 
-  ความรู้เกี่ยวกับงานด้านพัสดุและระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๔๙  
-  พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. ๒๕๔๘ 
-  การติดต่อประสานงานและมนุษยสัมพันธ์ในการปฏิบัติงาน  
  

สอบปฏิบัติ  (๖๐ คะแนน ) 
-  ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft 
Word  และ Microsoft Excel 

 

 
 
๐๙.๐๐ น. 

- 
๑๒.๐๐ น. 

 
 
 
 

 

 
๓ 

 

 
 

 
 

 

 

 
สถานที่สอบ 

แข่งขันฯ 
จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 

 
 



 
 
 

 
วัน

สอบแข่งขัน 
วิธีการสอบแข่งขัน/คะแนน เวลา ชั่วโมง 

สถานที่
สอบแข่งขัน 

๗ 
กรกฎาคม  
๒๕๕๕ 

 

 
  

ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง  (คะแนน  ๑๐๐  คะแนน) 
-  ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง   โดยวิธีสัมภาษณ์                
ซึ่งจะพิจารณาความเหมาะสมกับต าแหน่งในด้านต่าง ๆ  เช่น  
ประสบการณ์ทางการศึกษา  ทางการงานที่เป็นประโยชน์ต่อ            
การปฏิบัติงานในหน้าที่  ความมีมนุษยสัมพันธ์  และสามารถ
ปรับตัวเข้ากับผู้ร่วมงานอ่ืนได้ดี  มีความรับผิดชอบ มีความอดทน  
เสียสละ  มีความคิดริเริ่ม  และมีปฏิภาณไหวพริบ  มีบุคลิกภาพ
และท่วงทีวาจาเหมาะสมกับงานที่ปฏิบัติ  เป็นต้น 
 

 
 

๑๓.๓๐ น. 
 

 
- 

 

 
 

 
 

 

 
สถานที่สอบ 

แข่งขันฯ 
จะประกาศ 
ให้ทราบ  ณ   

วันประกาศรายชื่อ  
ผู้มีสิทธิ 

เข้าสอบแข่งขัน 
 

 
 
 
 
 
 


