
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ กองบริหารงานบุคคล งานทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ  

ที ่   วันที่ ...........................................  
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
 
เรียน   ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 

ด้วยข้าพเจ้า ................................................................................................................ ...............
เป็น        ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา           พนักงานมหาวิทยาลัย            พนักงานราชการ                                                                                                       
.      ลูกจ้างประจ า        ลูกจ้างชั่วคราว     ต าแหน่ง..................................................................................... ...
ต าแหน่งเลขท่ี.........................อัตราเงินเดือน............................บาท สังกัดกอง....................................ส านักงาน
อธิการบดี/สถาบัน/ส านัก/คณะ....................................................................................................มีความประสงค์
ขอหนังสือรับรอง จ านวน....................ฉบับ เพื่อน าไปใช้...................................................................................... 
.................................................................................................................................................. ............................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
 

 
 
 (ลงชื่อ)..................................................... 
         (...................................................) 
 
 

.                                                                                                                                 . 
 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
 
เรียน   ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 

เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามหนังสือรับรองเงินเดือนของ...............................................................
จ านวน.................ฉบับ 

 

 

ลงนามแล้ว 

 

ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 
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