
คู่มือระบบสมัครงาน (ส าหรับผู้ดูแลระบบ) 

คู่มือระบบรับสมัครงาน ส าหรับผู้ดูแลระบบ แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

1. สร้างประกาศรับสมัครบุคลากร 

2. การจัดการประกาศ/แก้ไข/เพ่ิมเอกสาร 

3. ตรวจสอบรายชื่อผู้สมัคร 

 

 

1. สร้างประกาศรับสมัครบุคลากร 
1.1 เข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้งาน RMUTP Passport 

 

1.2 เลือกปุ่ม “สร้างประกาศ” 

 



1.3 กรอกข้อมูล “ประกาศรับสมัคร” สามารถอพัโหลดไฟล์เอกสารได้ที่น่ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.4 กรอก ต าแหน่งที่เปิดรับ โดยคลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” 

 

1.5 เลือกเลขที่ต าแหน่งจากระบบ HRM  มีข้ันตอนดังนี้  
 เลอืกหนว่ยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 คลกิเลอืก “เลขทีต่ าแหนง่” ที่ต้องการเปิดรับสมคัร 

 

 

 สามารถกรอกรายละเอียดการรับสมัครได้ที่ “ต าแหน่งที่เปิดรับ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 หากต้องการประกาศรับสมัครต าแหน่งอื่นเพ่ิมเติมสามารถคลิกเลือก “เพ่ิมข้อมูล” 

 

ภาพตัวอย่างประกาศรับสมัคร  

 

 

 

 

 



2. การจัดการประกาศ 
 
2.1  เลือก          ตรงประกาศท่ีต้องการตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.2  เลือกเลขทีต าแหน่งที่ต้องการตรวจสอบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  



 2.3  เมื่อกองคลังตรวจสอบการช าระเงินของผู้สมัครแล้ว สถานะ “การช าระเงิน” จะเปลี่ยน ให้แก้ไข
คุณสมบัติผู้สมัครสอบโดยคลิกเลือกที่ “คุณสมบัติ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะการสมัคร  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพตัวอย่างการเปลี่ยนคุณสมบัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 2.4  เมื่อเลือก        จะสามารถดูข้อมูลของผู้สมัครได้ และหากต้องการส่งข้อความถึงผู้สมัครสามารถ
เลือก            โดยข้อความจะถูกส่งไปยังอีเมล ที่ผู้สมัครได้แจ้งไว้ตอนที่ลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอย่างการส่งข้อความไปหาผู้สมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ภาพตัวอย่างการดูข้อมูลผู้สมัครสอบ 

 
 

 2.5  เมื่อผู้สมัครผ่านการสอบคัดเลือกให้ แก้ไข สถานะ “ผลสอบ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ภาพตัวอย่างการเปลี่ยนสถานะ “ผลสอบ” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การแก้ไขประกาศ/เพิ่มเอกสาร 

3.1  เลือก          ตรงประกาศท่ีต้องการแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



3.2  เลือก “แก้ไขประกาศ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 สามารถแก้ไขประกาศรับสมัคร, ต าแหน่งที่เปิดรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.4 เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุ่ม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



4. ตรวจสอบรายช่ือผู้สมัคร 
4.1 เลือกเมนู “รายชื่อผู้สมัคร”  

 

4.2 สามารถตรวจสอบจ านวนครั้งการสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.3 หากต้องการตรวจสอบข้อมูลของผู้สมัครให้เลือก 

 

 

 

  

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างข้อมูลผู้สมัคร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


