
ส ำนักงำนอธิกำรบดี 8

งำนบริหำรทั่วไป 3

แบบ 1

- สารบรรณและธุรการ
- บุคลากร
- พัสดุและครุภัณฑ์
- แผนและงบประมาณ
- การเงินและบัญชี
- ประชุม
- ประกันคุณภาพการศึกษา
- บริหารความเสี่ยงและ

การควบคุมภายใน
- การจัดการความรู้ (KM)
- กิจกรรม 5 ส.
- อำานวยความสะดวกในการปิิบัิิงาน

และประสานงานภายในหน่วยงาน
ภำรกิจพิเศษ
- ประชุม ทปอ.มทร. และประชุม ทปนอ. มทร.
- มูลนิธิ อาทิเช่น บริจาคน ำาท่วม, บริจาคิ้านภัยหนาว เป็นิ้น
- นโยบายจากกระทรวง อว.
- ภารกิจที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุม ทปอ.มทร.

และที่ประชุม ทปนอ.มทร.
- นโยบายของผู้บริหาร

งำนยุทธศำสตร์และประกันคุณภำพ 

- แผนและงบประมาณ
- ิิดิามและประเมินผล
- วิเคราะห์และพัฒนาแผน
- พัฒนาระบบสารสนเทศสำานักงานอธิการบดี
- แผนการสร้างรายได้ (ภำรกิจพิเศษ)
- ประกันคุณภาพ
- พัฒนาระบบคุณภาพของสำานักงานอธิการบดี
- จัดทำาาานข้อมูลสารสนเทศการประกันคุณภาพของสำานักงานอธิการบดี
- สนับสนุนการิรวจการประเมินคุณภาพ ทั งภายในและภายนอก
- ประชุมคณะกรรมการประจำาสำานักงานอธการบดี

และคณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษาของสำานักงานอธิการบดี
- วิเคราะห์จัดกิจกรรมและรายงานข้อมูลการดำาเนินการิามิัวชี วัด

คุณธรรมและความโปร่งใสในการบริหารงานของมหาวิทยาลัยในส่วน
ของสำานักงานอธิการบดีรับผิดชอบ (ภำรกิจพิเศษ)

- ดูแลและปรับปรุงเว็บไซิ์คุณธรรมและความโปร่งใส
ของมหาวิทยาลัย (ภำรกิจพิเศษ)

4

แผนภูมิแสดงโครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนงำนภำยในตำมกรอบอัตรำก ำลังบุคลำกรสำยสนับสนุน (ปีงบประมำณ 2567-2570)



- เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป  (หัวหน้างาน 
- เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป  (2)

ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำนอธิกำรบดี

8

แผนภูมิแสดงจ ำนวนอัตรำก ำลังและต ำแหน่งตำมกรอบอัตรำก ำลังบุคลำกรสำยสนับสนุน (ปีงบประมำณ 2567-2570)

- เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป (หัวหน้างาน 
- เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป (3 

แบบ 2

งำนบริหำรทั่วไป 3 งำนยุทธศำสตร์และประกันคุณภำพ 4



ล ำดับท่ี เลขท่ีต ำแหน่ง      ช่ือต ำแหน่ง ระดับต ำแหน่ง หมำยเหตุ

งำนบริหำรท่ัวไป
1 20011 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ช านาญการ
2 20010 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติการ ต าแหน่งว่างไม่มีเงิน
3 20016 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติการ ต าแหน่งว่างไม่มีเงิน

งำนยุทธศำสตร์และประกันคุณภำพ
4 20014 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ช านาญการ
5 20013 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ช านาญการ
6 20012 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติการ ต าแหน่งว่างมีเงิน
7 20015 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติการ ต าแหน่งว่างไม่มีเงิน

บัญชีรำยละเอียดจ ำนวนต ำแหน่ง จ ำแนกงำนตำมโครงสร้ำงหน่วยงำน
ส ำนักงำนอธิกำรบดี

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร
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