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รหัสหน่วยงาน รหัสสังกัดงาน ล าดับงานหลักที่
3

ค านิยาม
หลักที่ 1 หมายถึง ตัวเลขรหัสเลขที่หนังสอืของหน่วยงาน
หลักที่ 2 หมายถึง ตัวเลขรหัสสังกัดงาน
หลักที่ 3 หมายถึง เลขล าดับงาน

ยกตัวอย่าง เช่น กองบริหารงานบุคคล
หลักที่ 1 เลขที่ 19
หลักที่ 2 รหัสสังกัดงาน
01 งานบริหารทั่วไป
02 งานพัฒนาระบบงานและอัตราก าลัง
03 งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง
04 งานพัฒนาบุคคล
05 งานทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ
06 งานวินัยและนิติการ
07 งานสวัสดิการ
หลักที่ 3 เลขล าดับงาน
01 งานบริหารทั่วไป

19-01-01 การรับหนังสือภายใน
19-01-02 การรับหนังสือภายนอก

02 งานพัฒนาระบบงานและอัตราก าลัง
19-02-03 การจัดท ากรอบอัตราก าลังลูกจ้างชั่วคราว
19-02-04 การจัดสรรอัตราก าลังการเปลี่ยนต าแหน่งตัดโอนต าแหน่ง

หมายเหตุ ล าดับรหัสสังกัดงานให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
เร่ือง การแบ่งส่วนงานภายในส านักงาน กอง คณะ สถาบัน ส านัก และวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 18 ตุลาคม 2566
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ตัวอย่าง การก าหนดรหัสเอกสาร
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