
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 

คู่มือมาตรฐานขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) 

(ช่ือคู่มือ)  

.................................................................. 

รหัสเอกสาร : 
…………………………………….…… 

ผู้รับผิดชอบ :  
………………………………………………. 
ควบคุมโดย : 
……………………………………………… 
อนุมัติโดย : 
……………………………………………….. 

 
วันที่บังคับใช้ : 
....................................... 

วัตถุประสงค ์  
 
 
 
 

ตัวชี้วัดสำคัญ  
 
 
 
 

ขอบเขตงาน  
 
 
 
 

คำจำกัดความ  
 
 
 
 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ  
 
 
 
 

เอกสารอ้างอิง  
 
 
 
 

แบบฟอร์มที่ใช ้  
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ 

ที ่
ผู้รับผิดชอบ 

แผนภูมิการทำงาน 

(Flow Chart) 
ขั้นตอน/วิธกีารดำเนินงาน 

ระยะเวลา 

ดำเนินงาน 

เอกสารที ่
เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

   
 
 

   

 


