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แจง้ใหห้นว่ยงานจดัทําแผน

เพื�อไปศึกษาต่อประจาํ ตามแนวทางและระเบยีน
ที�มทร.พระนคร กําหนด

ต้นสงักัดเสนอแผนศึกษาต่อสง่ให ้กบ.สอ.

กบ.สอ.ตรวจสอบเอกสารและขอ้มูลแผนศึกษาต่อฯ 
ของหน่วยงาน วา่ถกูต้อง ครบถ้วนหรอืไม่
กรณไีมถ่กูต้อง กบ.สอ. จะดาํเนนิการแจง้ใหห้นว่ยงานดาํเนนิ
การใหถ้กูต้อง

คณะกรรมการทนุการศึกษาพจิารณา

คณะกรรมการทนุการศึกษาฯ พจิารณาแผน
พฒันาบุคลากรเพื�อไปศึกษาต่อประจาํป� 
(อนุมติั/ไมอ่นมุติั)

จดัทํารายงานการประชุม 

กบ.สอ.จดัทํารายงานการประชุมเสนอคณะ
กรรมการทนุการศึกษาฯ เพื�อใหร้บัรอง
รายงาน การประชุม

แจง้มติที�ประชุม

กบ.สอ. แจง้มติที�ประชุมใหห้นว่ยงาน
เพื�อแจง้ผูที้�ขอไปสอบเพื�อศึกษาต่อตามแผนฯ ทราบ

กบ.สอ. รวบรวมเอกสารขอ้มูลแผนศึกษาต่อฯของ
หนว่ยงานเสนอที�ประชุมคณะกรรมการทนุการศึกษา

รวบรวมเอกสารขอ้มูลเพื�อประชุม

(ขั�นตอนของกองบรหิารงานบุคคล)
ขัน้ตอนการขอไปสอบเพือ่ลาศกึษาต�อตามแผน

https://hrm.offpre.rmutp.ac.th
ตดิต�อ 02 -665 - 3777 ต�อ 6061 หรอื 8316



ขัน้ตอนการขอรบัการจดัสรรทนุ
การศกึษาของ มทร.พระนคร 

ทนุการศกึษา
ผู�ประสงค�ขอรบัทนุยืน่เรือ่ง

      ผู�ประสงค�ขอรบัการจดัสรรทนุการศกึษา 
      (ต�องอยู�ในแผนลาศกึษาต�อ) ส�งเอกสารการขอรบัทนุ ดงันี้

 ประกาศรายชือ่ผู�ผ�านการคดัเลอืก
ประมาณการค�าใช�จ�ายตลอดหลกัสตูรสทิธเิข�าศกึษา
หลกัฐานค�าใช�จ�ายในการศกึษาจาก มหาวทิยาลยัทีจ่ะไปศกึษาต�อ

ต�นสงักดัเสนอเรือ่งขอรบัการจัดสรรทนุที ่กบ.สอ.

พจิารณาการเสนอขอรบัการจัดสรรทนุ
คณะกรรมการทนุการศกึษา พจิารณาการเสนอขอรบัการ
จดัสรรทนุ (อนมุตั/ิไม�อนมุตั)ิ

อนมุตัคิ�าใช�จ�ายตลอดหลกัสตูร

แจ�งมตทิีป่ระชุมให�หน�วยงานทราบ
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 กบ.สอ. ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการจดัสรรทนุ                    

       (ถกูต�อง/ไม�ถกูต�อง) กรณไีม�ถกูต�อง กบ.สอ. จะดาํเนนิการ             
       แจ�งให�หน�วยงานดาํเนนิการให�ถกูต�อง

 กบ.สอ. รวบรวมเอกสาร หลกัฐานประกอบการขอรบัการจดัสรรทนุ  
       เพือ่นาํเสนอเข�าทีป่ระชมุคณะกรรมการทนุการศกึษาฯ 

(ขั�นตอนของกองบรหิารงานบุคคล)

   
 กบ.สอ. จดัทาํรายงานการประชมุ เพือ่เสนอคณะ 

       กรรมการทนุการศกึษาฯ รบัรองรายงานการประชมุ 
 กบ.สอ. แจ�งมตทิีป่ระชมุให�หน�วยงานเพือ่แจ�งผู�ขอรบัทนุ  

       ตดิต�อ กบ.สอ. เพือ่จดัทาํสญัญารบัทนุ 

   
 กบ.สอ. เสนออธกิารบด ีเพือ่ขออนมุตัคิ�าใช�จ�ายตลอด 

       หลกัสตูรของผู�ขอรบัทนุ
 กบ.สอ. ส�งเรือ่งอนมุตัคิ�าใช�จ�ายตลอดหลกัสตูรให� กค.สอ.  

       และส�งให�หน�วยงานเพือ่แจ�งผู�รบัทนุดาํเนนิการเบกิจ�ายเงนิทนุ

ค�าลงทะเบยีนการศกึษาNOTE    
 กรณคี�าลงทะเบยีน แบบไม�เหมาจ�าย ผู�รบัทนุดาํเนนิเรือ่งการเบกิ - จ�าย กค.สอ.  

       โดยผ�านหน�วยงาน 
 กรณคี�าลงทะเบยีน แบบเหมาจ�าย กบ.สอ. ทาํหนงัสอืแจ�งไปยงัมหาวทิยาลยัทีผู่�รบั
ทนุไปศกึษาต�อ เพือ่เรยีกเกบ็เงนิ มาทีก่ค.สอ. มทร.พระนคร และ กบ.สอ. แจ�งให�
กค.สอ. และ หน�วยงานทราบ 


