
01

02

04

05

06

03

งานบุคคลของหนว่ยงาน รบัเรื�องการขอใหจ้ดั
ทําแผนลาศึกษาต่อประจาํป� จากมหาวทิยาลัย

สาํรวจความต้องการเพื�อไปศึกษาต่อ

งานบุคคลของหนว่ยงานแจง้สาขาวชิา/งาน ต่างๆ 
เพื�อสาํรวจ ความต้องการไปศึกษาต่อ พรอ้มแนบหลักเกณฑ์
การขอลาไปศึกษาต่อ โดยกําหนดวนัสง่คืนใหกั้บงานบุคคลด้วย

รบัเรื�องการขอจดัทําแผนลาศึกษาต่อ

คณะกรรมการพจิารณา

งานบุคคลของหนว่ยงานรวบรวมเอกสารเสนอคณะ
กรรมการบรหิารคณะ/หน่วยงานพจิารณาแผนลา
ศึกษาต่อของหน่วยงาน (คณะ/หนว่ยงานจดัลําดบั
ความสาํคัญและคณุสมบติัตามหลักเกณฑ์) 
(อนุมติั/ไมอ่นมุติั)

สง่แผนลาศึกษาต่อใหม้หาวทิยาลัย

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน สง่แผน
ลาศึกษาต่อใหม้หาวทิยาลัย

แจง้มติที�ประชุม

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน 
แจง้มติคณะกรรมการทนุการศึกษา ฝ�กอบรม และดู
งาน แจง้ผูที้�ขอไปสอบเพื�อศึกษาต่อตามแผนฯ ทราบ

รบัเรื�องและตรวจสอบขอ้มูล

(ขั�นตอนสาํหรบัคณะ/สถาบนั/สาํนกั/วทิยาลัย/กอง)

งานบุคคลของหนว่ยงานรบัเรื�องและตรวจ
สอบขอ้มูลตามหลักเกณฑ์ 

ขัน้ตอนการขอไปสอบเพือ่ลาศกึษาต�อตามแผน
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7. แจ้งมติคณะกรรมการทุนการศึกษา

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน แจง้ใหส้าขาวชิา/งาน เพื�อใหผู้ที้�มชีื�ออยูใ่น
แผนการลาศึกษาต่อรายงานผลการสอบเพื�อไปศึกษาต่อ และแจง้ความประสงค์
ขอรบัทนุการศึกษา

1. รับเรื�องรายงานผลการสอบ

6. รายงานผลการสอบและขอรับการจัดสรรทุน

2. แจ้งให้ผู้ที�มีชื�ออยู่ในแผนรายงานผลการสอบ

4. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

5. คณะกรรมการพิจารณา

3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติ

ขัน้ตอนการขอรบัการจดัสรรทนุการศกึษาของ มทร.พระนคร 

ทนุการศกึษา
(ขั�นตอนสาํหรบัคณะ/สถาบนั/สาํนกั/วทิยาลัย/กอง)

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน รบัเรื�องใหร้ายงานผลการสอบของผูที้�อยูใ่น
แผนการลาศึกษาต่อพรอ้มทั�ง ผูป้ระสงค์ขอรบัการจดัสรรทนุการศึกษาของ
มหาวทิยาลัยเพื�อไปศึกษาต่อ

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน รบัเรื�องการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
และคณุสมบติัตามหลักเกณฑ์

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการบรหิาร
คณะ/หน่วยงานพจิารณา

คณะกรรมการบรหิารคณะ/หวัหน้าหน่วยงาน พจิารณา (คณุสมบติัตามหลักเกณฑ์
และเอกสารหลักฐานเป�นไปตามมติที�คณะกรรมการทนุการศึกษาฯ อนุมติั)

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน รายงานผลการสอบและการขอรบั
การจดัสรรทนุของผูที้�อยูใ่นแผนการลาศึกษาต่อใหม้หาวทิยาลัย

งานบรหิารงานบุคคลคณะ/หน่วยงาน แจง้มติคณะกรรมการทนุการศึกษา ฝ�กอบรม
และดงูาน ใหส้าขาวชิา/งาน เพื�อแจง้ใหผู้ที้�อยูใ่นแผนการศึกษาต่อทราบผล
การพจิารณาการจดัสรรทนุการศึกษา
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